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1. OBJETIVO

Verificar mensualmente que los valores reflejados en los extractos bancarios y la informacién
enviada por las areas proveedoras, se encuentren acordes con los movimientos en los libros
contables SIIF Nacion 11, con el fin de identificar las partidas conciliatorias y realizar los ajustes
contables pertinentes.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicado por la Division Financiera (Seccién de Contabilidad) e Inicia
con la recepcion de los extractos bancarios y los reportes de informacion de las areas
proveedoras, para ser comparados con cada una de las partidas registradas en los libros
auxiliares del aplicativo SIIF NACION I, hasta la generacion de las conciliaciones.

3. NORMAS

¢ Resolucion 533 de 2015 de la CGN, por la cual se incorpora en el Régimen de
Contabilidad Publica, el Marco Normativo aplicable a Entidades de Gobierno y se dictan
otras disposiciones.

¢ Resolucion 193 de 2016- CGN, por la cual se incorpora, en los Procedimientos
Transversales del Régimen de Contabilidad Publica, el Procedimiento para la evaluacion
del control interno contable. Articulo 354 de la Constitucién Politica de Colombia, Ley 298
de 1996 y Decreto 143 de 2004.

e Resolucion 251 de 2021 de la CGN, Por la cual se modifican las Normas para el
Reconocimiento, Medicion, Revelacién y Presentacion de los Hechos Econémicos del
Marco Normativo para Entidades de Gobierno.

¢ Resolucion 331 de 2022 de la CGN, Por la cual se modifican el anexo de la Resoluciéon
484 de 2017 en lo relacionado con las Normas para el Reconocimiento, Medicion,
Revelacion y Presentacion de los Hechos Economicos del Marco Normativo para
Entidades de Gobierno.

¢ Resolucion 417 de 2023 de la CGN, por la cual se Incorpora el Catalogo General de
Cuentas al Marco Normativo para entidades de gobierno.
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4. TERMINOS Y DEFINICIONES

Conciliacion bancaria: es un proceso que permite confrontar y conciliar los valores que la
Entidad tiene registrados, en las cuentas bancarias, con los valores que el banco suministra por
medio del extracto bancario.

Extracto Bancario: Son reportes de los movimientos de las cuentas de ahorro y corriente, por
concepto de consignaciones, transferencias, depésitos, retiros, notas débitos o créditos,
remitido por las entidades financieras.

Nota debito: Movimiento que representa una salida de recursos de la cuenta bancaria.
Nota crédito: Movimiento que representa un ingreso de recursos en la cuenta bancaria.
Depdsitos: Son los recursos que se poseen en la cuenta corriente o de ahorro de la Entidad.

Conciliaciones de indemnizaciones: Se refiere a los acuerdos extrajudiciales entre las partes
para resolver disputas sobre indemnizaciones sin necesidad de ir a juicio.

Procesos juridicos y coactivos: Los procesos juridicos son procedimientos legales para
resolver disputas en tribunales. Los procesos coactivos son acciones legales para exigir el
cumplimiento de obligaciones, como el pago de deudas.

Prestaciones sociales: Son beneficios que los empleados reciben ademas de su salario, como
seguridad social, pensiones, y seguros de salud.

Incapacidades: Se refiere a la situacién en la que un trabajador no puede realizar su trabajo
debido a una enfermedad o lesion, y puede recibir compensaciones o beneficios durante este
periodo.

Propiedad, plantay equipo: Son activos tangibles que una empresa utiliza en sus operaciones
diarias, como edificios, maquinaria y vehiculos.

Intangibles: Son activos no fisicos que tienen valor para una empresa, como patentes, marcas
registradas y derechos de autor.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

CONCILIACIONES DE SALDOS

No. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Inicio Inicio
- Recibir de la seccidn de pagaduria: los extractos
Recibirinformacién de: extractos bancarios y los boletines de tesoreria; de registro y
bancarios, boletines de tesoreria, - isig i iales: divisia
e atones por sinealae _co!'lt_rol. provisin d_e _pr_eslacmnes s_oualeg._d_l}nsmn
1 prestaciones sociaes, procesos juridica: procesos juridicos y coactivos; divisidn de
inwaddglg‘cje:d%ggﬁ)rgi%%gglgln;rﬁéy personal: Incapacidades: seccién de suministros:| Asistente de contabilidad
equipo eintangible. propiedades, planta y equipo e intangibles; y divisidn
de semnicios y almacen: indemnizaciones por|
siniestros.
k.
Imprimirlibro auxiliar de las cuentas Ingresar al sistema SIIF NACION II, modulo de
contables correspondientes Contabilidad- Consultas-Saldos vy Movimientos-|
2 Auxiliar contable detallado y diligeciar las casillas Asistente de contabilidad
correspondientes, tales como: PCI, cuenta contable,
v escoger cuenta, generar reporte e imprimir.
k. ; )
Comparar los valores registrados en los libros de
3 Verificar saldos informacion reportada contabilidad con la informacién reportada por las
Vs. Libros auxiliares. dreas proveedoras. Asistente de contabilidad
Elaborarla Conciliacién Realizar el andlisis de la informacidn y elaborar la
4 conciliacidn a fin de identificar las diferencias para . - Conciliacion
. P Asistente de contabilidad
llegar a saldos iguales.
h
A
p Imprimir el formato de conciliaciones para revision .
5 Imprimir elformato de Conciliacidn P - P ¥ . - Conciliacién
aprobacidn Asistente de contabilidad
6 Remit‘”aCU”bC”i.a.Cién%Dal'a Remitir las conciliaciones al jefe de seccién de Conciliacién
apropacion. Contabilidad para su revision Asistente de contabilidad
A
) B Werificar que los saldos reportados en la conciliacidn Jefe de Seccisn de
7 Verlﬁcarcl?n%liﬂggi?ﬁéosn delas _correspon'den con los Ii'bros contables y la Contabilidad Conciliacidn
informacidn enviada por las dreas proveedoras.
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Elaboracidn
Correcta?

Si hay inconsistencias en la elaboracidn de las
Conciliaciones, se dewuelve el procedimiento a la
actividad 3, de lo contrario se continua con la

Jefe de Seccion Contabilidad

actividad 8.
T s
8 Firmar Conciliaciones Firmar las conciliaciones ) Conciliacién
Jefe de Seccion Contabilidad
L
Archivar documentos )
soporte Organizar  los  documentos soporte de la S
9 I . y . - Conciliacidn
conciliacién, y realizar el archiva. Agistente de contabilidad

6. DOCUMENTACION ASOCIADA

e Extractos bancarios
e Boletines de tesoreria

e Formato de conciliacion de prestaciones sociales, procesos juridicos, incapacidades,
propiedad planta y equipo e intangibles y conciliacion de indemnizaciones.
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7. ANEXOS
N/A
8. CONTROL DE CAMBIOS
N° .
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 1/11/2008 | Versién inicial del procedimiento.
2 30/12/2014 | Se actualiza el documento mediante la adopcién de la resolucién 3442 del 30 de Diciembre del 2014.
3 30/11/2017 | Se reformula todo el documento.
4 16/12/2021 | Se reformula todo el documento.
5 28/01/2025 | Se reformula todo el documento.
)
Aprobé: COMITE
| INSTITUCIQNAL DE GESTION Y
Elabor6: Belkys Asneth o 5 o . _ DESEMPENO — SECRETARIO
NUfiez Echeverria Revis6: Omed Mejia | Revis4: Daniel Enrique | TECNICO.
Contratista y/o  delegado | Moreno — Jefe Seccion | Cure Pérez — Jefe | P/ Juan José Gémez Vélez — Jefe
Division Financiera Contabilidad Division Financiera Oficina de Planeacién y Sistemas
Fecha: 07/11/2024 Fecha: 07/11/2024 Fecha: 07/11/2024 Fecha: 07/11/2024




